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Region Kalmar lan

Reglemente for hantering av arkiv i Region Kalmar lan
Utover de bestimmelser om arkiv som finns foreskrivna i arkivlagen
(1990:782) och arkivforordningen (1991:446) ska foljande Reglemente for
hantering av arkiv gélla for Region Kalmar lan. Ytterligare information om
hur detta reglemente ska tillimpas finns i1 Riktlinje for nimndernas ansvar
for hantering av arkiv i Region Kalmar lin.

Reglementet giller for regionstyrelsen, regionens namnder, regionens
revisorer, samt for andra organ med sjélvstindig stdllning (t.ex.
smittskyddsldkare). Reglementet ska dven tillimpas pa regionens aktiebolag,
handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser. Bestimmelsen ska tas in
1 dgardirektiv eller motsvarande.

Reglementet ersitter Arkivreglemente for Landstinget i Kalmar ldn som
antogs av landstingsfullméktige 2012-06-12, § 45.

Mal och syfte

Syftet med detta reglemente dr att faststilla hur arkivhanteringen ska
organiseras och att ndrmare precisera ansvarsfordelning utover vad som
framgér 1 de bestimmelser som foljer av lag eller forordning.

Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allménna handlingarna fran ndmndernas verksamheter
och sddana handlingar som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsforordningen
(1949:105) och som ndmnden beslutar ska tas om hand for arkivering.
Upptagning som ir tillgdnglig for flera ndmnder bildar arkiv endast hos en
namnd, 1 forsta hand den ndmnd som svarar for huvuddelen av
upptagningen.

Arkiven dr en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas
e ordnade och vérdas sa att de tillgodoser
e ritten att ta del av allmé@nna handlingar,
e behovet av information for réttskipningen och forvaltningen, och
e forskningens behov.

Ansvar

Varje nimnd och styrelse ansvarar for varden av sitt arkiv. Varje ndmnd och
styrelse ansvarar ocksé for att fraimja arkivens tillgdnglighet och dess
anvandning i kulturell verksamhet och forskning. Namnden och styrelsen ska
sakerstdlla att forvaltningen har en &ndamaélsenlig organisation och
ansvarsfordelning.

Omorganisation och férandrade arbetssatt

Nér en namnd eller styrelse fordndrar organisation, forvaltning eller
arbetssétt och fordndringen vésentligt paverkar forutsittningarna for
arkivvérden, ska ndmnden eller styrelsen i god tid samrada med
arkivmyndigheten.

Ett samrdd ska vara skriftligt.



Arkivvard

Vad arkivvard innebdr framgar av 4-6 §§ arkivlagen. Arkivmyndigheten
lamnar rekommendationer kring metoder, materiel och skydd rérande
arkivvarden som foljer Riksarkivets foreskrifter om arkivvéard som giller for
statliga myndigheter. Varje ndmnd och styrelse ska tillimpa bestéindiga
metoder och materiel for bevarande av arkiv enligt gédngse standarder for en
dndamalsenlig arkivvérd.

Arkiven ska beskrivas och fortecknas och 1 6vrigt vara organiserade pa
sadant sitt att utlimnande av allménna handlingar underléttas. Hur arkiven
organiseras och vilka rutiner som géller for arkivvarden och gallring ska
beskrivas i en arkivbeskrivning och i en informationshanteringsplan.
Arkiven ska skyddas fran obehorig dtkomst, fysiska skador och stéld.
Arkivhandlingarna ska vidare skyddas fran forstorelse, manipulation eller
annan paverkan som forsvarar eller omojliggor atkomst. Arkiven ska
avgransas genom faststdllande av vilka handlingar som &r arkivhandlingar
och beslutad gallring ska verkstéllas.

Gallring
Varje ndmnd fattar beslut om gallring. Infor varje gallringsbeslut ska
namnden samrdda med arkivmyndigheten.

Med gallring menas att forstora allminna handlingar. Genom att forstora
innehallet helt eller delvis s& begrinsas allmidnhetens tillgdng till allménna
handlingar. Det dr darfor mycket viktigt att gallring sker varsamt enligt
fattade gallringsbeslut.

Utover att forstora en allmén handling innebédr 6verforing av uppgifter
mellan databdrare gallring om 6verforingen medfor

e informationsforlust,
e fOrlust av mojliga informationssammanstéllningar,
e fOrlust av vésentliga sokmojligheter eller

o fOrlust av mdjligheter att faststilla informationens autenticitet.

Atgirder som kan resultera i denna typ av forluster dr exempelvis
avstéllningar ur verksamhetssystem som innebdr att det inte ldngre pa samma
sdtt gar att gora sokningar och sammanstillningar eller att skanna
pappershandlingar for att sedan gallra dem. For sddana atgérder kravs
gallringsbeslut.

Inskrénkning av mojligheten att framstélla potentiella handlingar ska ocksa
betraktas som gallring.

Arkivmyndigheten
Regionstyrelsen dr arkivmyndighet och huvudman for regionarkivet.

Arkivmyndigheten ska
e utdva tillsyn 6ver myndigheternas arkivvard enligt lag,

e fOrvara och varda arkiv som den overtagit till f6ljd av lag eller efter
overenskommelse, och

¢ lamna rekommendationer kring metoder, materiel och skydd rorande
arkivvarden.

Arkivmyndigheten ska utdver lagreglerade uppgifter dven



allmént f6lja utvecklingen inom arkiv- och dokumenthantering,

ge rad kring hantering av arkiv till regionens forvaltningar och
foretag,

fatta beslut om hos vilken myndighet en upptagning for
automatiserad behandling, som ér tillgdnglig for flera myndigheter,
ska bilda arkiv, och

1 man av resurser ta emot och forvara enskilda arkiv under
forutséttning att ett dvertagande inte sker 1 strid med lagstiftningen.



